INICIO DE LAS ACTIVIDADES

Documentaciéon de apoyo a COFO y coordinacién.
Curso 2022.23



Coordinan los Proyectos de Formacion en Centro

Nombran coordinadores/as de actividad antes de su diseno
Sustituyen al coordinador/a de actividad si fuera necesario (bajas...)
Supervisan periédicamente las actividades (actas, materiales...)

Participa en el disefio de la actividad.

Calendario y duracion de las sesiones (duracion minima de un periodo lectivo).
Ponencias: hay que ponerse en contacto con la asesoria.

Actas completas.

Asistencia (se recomienda el registro de firmas en hoja de papel)

Materiales de los Grupos de Trabajo

Puede haber 2 personas coordinando las actividades con mas de 20
participantes.



ACTAS Y REGISTRO DE ASISTENCIA

CONTENIDO

Metodologia de trabajo

Tareas (responsables, seguimiento, temporalizacion)
Conclusiones, acuerdos, propuestas para la siguiente sesion
Propuestas de mejora si existen

Cuestiones extraordinarias (asistentes, sucesos de la sesion...)

FUNCION
e Seguimiento de la actividad
e Redaccion de la memoria de la actividad
e Valoracion del cumplimiento de los objetivos y condiciones de certificacion

PLAZO
7 dias (incluido el dia de la sesion) para pasar actas y firmas.



CAMBIOS EN LAS ACTIVIDADES

e Los cambios de fecha en las sesiones deben comunicarse con antelacion a la
asesoria encargada del seguimiento.

e Se da la posibilidad de flexibilizar a modalidad online para minimizar
inconvenientes derivados de escenarios de confinamiento, cuarentenas o
situaciones analogas.

e Las modificaciones deberan ser comunicadas a la asesoria y aprobadas por
la direccién del centro de Profesorado.

COMUNICACION ASESORIA - COORDINACION

SESIONES

FOLLETO

REPOSITORIO Las incidencias y cambios relevantes se comunicaran a través de la

COMENTARIOS -~

MENSAJERTA opcion “COMENTARIOS” del menu de la actividad.

PONENCIAS

CERTIFICACION ‘



Hasta un 25% de la fase presencial de la actividad en SEM, GT y PFC
Hasta 4 horas en talleres.

Dirigidas a la totalidad de los participantes en todas las modalidades
formativas

Las horas en los PFC se calcularan en base al 25% de la parte comun 'y
la parte presencial del subgrupo con mas horas.

La gestion de las ponencias la realiza la asesoria (contratacion de

ponentes, pagos, inclusion en DOCEO vy todos Ilos tramites
administrativos en general).

El CP debe solicitar la autorizacion de gasto con al menos 15 dias de
antelacion. Sin esta autorizacion no podemos pagar las ponencias.

No se pueden abonar ponencias a docentes en horario laboral, incluidas
las horas semanales para completar la jornada.

Los y las docentes que impartan una ponencia fuera de su centro y en su
horario laboral deben solicitar permiso de asistencia a formacion.



MATERIALES DE LOS GRUPOS DE TRABAJO

e La finalidad de los GT es la elaboracion de Proyectos y materiales curriculares
no coincidentes con documentacion exigida por la Administracion.

e Los materiales elaborados se iran subiendo a una carpeta compartida en Drive
creada por la asesoria.

e Al finalizar la actividad se presentara:

- Una memoria del trabajo realizado.
- Los materiales en formato digital. Serviran para evaluar el GT y para calcular
las horas que se certifican.




MATERIALES DE LOS GRUPOS DE TRABAJO

e Los materiales deben ser inéditos y originales.

e Debe prestarse atencion al reconocimiento a los derechos de
autor/a.

e Ultilizar imagenes y videos etiquetados para reutilizacion. Bancos de
imagenes y videos libres.

e Podemos incluir en el ambito de la docencia fragmentos de obras !
literarias o audiovisuales (ya que no hay animo de lucro) pero debe
indicarse claramente la autoria en la bibliografia o en la resefa.

N—




Los materiales quedaran alojados en el sitio web
o curso publico en instancia Aeducar del CP.

Criterios que se tienen en cuenta para evaluar los materiales:
Aplicacién a la practica docente.

Adecuacion a los objetivos planteados.

Posibilidades de adaptacion a otros centros, etapas...
Correccion formal y respeto a los derechos de autor/a.



https://sites.google.com/cifelanuza.org/juandelanuza19/inicio
https://sites.google.com/cifelanuza.org/juandelanuza19/inicio

PERMISOS DE FORMACION

Desaparece el papel y se tramitan telematicamente



Los permisos para formaciones en horario lectivo que lo precisen, seran
tramitados a través de PADDOC.

e Enlace al fichero de ayuda:
e Enlace a la normativa:

Importante: avisa a la direccion de tu centro para que lo tramite a traves de

Datos Personales del Docente Méritos

Gestién de los datos parsonales del docente y los datos de acceso a la aplicacién > Consulta de los méritos del docents

Convocatorias de Incorporacion a Listas

Gestidn de convacatorias de incorporacién a listas

Actos de Eleccién de Interinos Oposiciones Concurso de Traslados

Gestién de actos de eleccién Convocatoria de oposiciones Gestidn de los datos del concurso de traslados

Nueva Baremacion de Listas
Gastién de la nueva baremacién de listas

Actos de Eleccién de Funcionarios

Acto de eleccién de funcionarics de inicio de curso (desplazados, suprimidos, concursillo,...)

Listas de Interinos

Consulte su situacién en las listas de interinos

Néminas

Gestién y consulta de néminas

Nuevo Doceo Permisos de Formacién de Docentes
t Gestién de las actividades de formacién del profesorade Solicitud de permisos de formacién para cursos celebrados en horario lectivo

!



https://educa.aragon.es/documents/20126/0/ayuda+usuario+formaci%C3%B3n.pdf/8ceb5c3d-4d1b-c2ae-0de6-f5d685c4524b?t=1601535030312
https://educa.aragon.es/-/permisos-licencias?inheritRedirect=true&redirect=%2Fweb%2Fguest%2Fsearch%3Fq%3Dpermiso%2Bformacion
https://aplicaciones.aragon.es/poled/login.action

APARTADO
"MIS ACTIVIDADES” en DOCEO

para obtener el justificante de asistencia, comprobar la admision a un curso...
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La asistencia estara a vuestra disposicion a los 7 dias de la celebracion de la sesion.

A Aularagon | Actividades Plan de formacion Gestion Informes Nueva Actividad

Asesoria Coordino Mis Actividades Buscar

Listado de Mis Actividades (actividades en las que estoy inscrito/a)

Titulo 5
Centro educativo Ambito Modalidad
Fecha inscripcion Fecha de la actividad Participacion Horas Admitido
Tipo de participacion Admitido
| Participante v] G Q x
iZAS! AL SALON DEL COMIC
CP JUAN DE LANUZA (ZARAGOZA) Autondémico Seminario
08/09/2021 - 16/09/2021 20/09/2021 - 30/11/2021 Participante 11:00
A A o
| PDF | \ s
Justificante Justificante Encuesta de
inscripcion asistencia evaluacion

Se ha encontrado 1 actividad



SALA DE RECURSOS DEL CP

-
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LAY .
o El CP ofrece un escaparate de sus recursos a través de
= PINTEREST. Los recursos estan a disposicion de la
Centro de Profesorado Juan de Lanuza. Sala de Recursos comunidad educativa (participen o no en una actividad

formacionlanuza.es

T - formativa)

Las condiciones de préstamos y el catalogo completo
(Abiesweb) se puede consultar en la pagina web del CP

Tome ErR IO r:mv

ALBUM ILUSTRADO

30 Pines

9Pines

El material bibliografico de apoyo a una actividad se solicitara a la asesoria de referencia.

Si no esta disponible en los fondos bibliograficos del Centro de Profesorado, éste sera el encargado de su
adquisicion.

El material pasara a formar parte de los fondos del CP, dado de alta en su inventario y entregado al
Coordinador/a de la actividad para su uso durante el desarrollo del proyecto. Al finalizar el mismo, sera
devuelto al CP.

Se estudiaran en el CP las demandas de material bibliografico de acuerdo, entre otros, con los siguientes
criterios: rigor y actualizacion cientifica de los materiales, coherencia de planteamiento con el proyecto,
adecuacion de los contenidos a los objetivos del proyecto y flexibilidad de los materiales para favorecer el
trabajo en equipo.


https://www.pinterest.es/formacionlanuza/
https://www.formacionlanuza.es/index.php?modulo=editable&editable=biblioteca

COMUNICACIONES A TRAVES DE DOCEO

Todas las comunicaciones se haran al email que consta en el apartado “datos
personales del docente” que consta en PADDOC.

Datos Personales del Docente Méritos a Convocatorias de Incorporacién a Listas
Gestién de los datos personales del docente y los datos de acceso a la aplicacién \/ Consulta de los méritos del docente Gestién de convocatorias de incorporacién a listas

A
|

Actos de Eleccion de Interinos Oposiciones Concurso de Traslados

2
Gestién de actos de eleccién Revisar el correo Convecatoria de oposicionas ﬁ Gestién de los datos del concurso de traslados
=
Listas de Interinos a= Actos de Elecciéon de Funcionarios Nueva Baremacion de Listas
Consulte su situacién en las listas de interinos = Acto de eleceion de funcionarics de inicio de curso (desplazados, suprimidos, concursil..) Gestién de la nueva baremacién de listas

Nuevo Doceo Permisos de Formacién de Docentes Néminas

r Gestion de las actividades de formacién del profesorade Solicitud de permisos de formacién para cursos celebrados en horario lective Gestion y consulta de néminas
g
:




 "ACTUALIZA TU
EMAIL EN PADDOC

imgfiip.com

Es el email al que te llegara
toda la informacion vinculada a
las actividades en las que
estés inscrito/a:

admision

recordatorios

enlace a videoconferencias
cambios relevantes

materiales

Desde el CP no tendremos
otra via de comunicacion
alternativa

Comunica a tu claustro que es
muy importante revisar este
dato



NO/HAS/ACTUALIZADO
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Como COFO de tu centro
recibiras dos tipos de
comunicaciones:

- emails de la direccion del CP
y de la asesoria

- comunicaciones generadas
en DOCEO

Por eso es importante que revises
que el correo que nos has
facilitado para las comunicaciones
es el mismo que consta en
PADDOC



Cuenta con la asesoria de referencia para resolver cualquier cuestion relacionada con la
actividad que coordinas.

Puedes contactar por correo electronico o llamando a la sede del Centro de
Profesorado.

Toda la informacion de contacto aqui:


https://www.formacionlanuza.es/




