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de actividades



Cierre de actividades
¿QUIÉN?
Persona COORDINADORA de la actividad

¿CUÁNDO?
Antes del 5 de junio

¿DÓNDE? ¿CÓMO?
En Doceo:

Actas y asistencia
Memoria



Cierre de actividades



Cierre de actividades

¡NO OLVIDÉIS HACER CLIC EN GUARDAR!

Justificación del trabajo realizado en las horas no presenciales



Cierre de actividades
GRUPOS DE TRABAJO: ENTREGA DE MATERIALES ELABORADOS

Materiales no coincidentes con documentos exigidos a los centros desde la Administración Educativa.

Compartir en formato digital con la asesoría. Recomendable no dejarlo para el final, para que la asesoría pueda ir revisando y orientando.

Citar siempre la procedencia si incluimos algún material del que no seamos autores/as. En el caso de nuestro materiales, es muy aconsejable

licenciarlos, ya que podrán ser compartidos con otros centros.

Criterios para la evaluación de los materiales:

AplicabilidadInéditos y originales Contextualizados Secuenciados o con
pautas de utilización

Ejemplo para otros
centros

Materiales

contextualizados al centro,

aula o materia a los que

podemos añadir fotos.

Materiales elaborados por los

docentes del grupo de

trabajo

Análisis/experimentación/

adaptación de materiales

curriculares ya existentes. 

Intentar poner título a los

materiales elaborados

para que sea fácil

clasificarlos y poderlos

compartir con otros

centros.

Orientaciones

metodológicas,

instrucciones de uso,

destinatarios...

Materiales que puedan ser

utilizados por otros centros.

Recopilación de materiales ya disponibles en internet.

Recopilación de fotos.

https://descargas.intef.es/cedec/proyectoedia/guias/contenidos/guiadelicencias/index.html


Cierre de actividades

No se remite nada en papel

No cambiar el estado de la actividad a “Finalizada”

En el caso de los Grupos de trabajo es necesario compartir con la asesoría

los materiales generados

La memoria solo la ve la asesoría

En caso de incidencia, contactar con la asesoría de referencia



Cierre 
de planes de formación



Cierre de planes
¿QUIÉN?
COFO en colaboración con el Equipo Directivo

¿CUÁNDO?
Antes del 12 de junio

¿DÓNDE? ¿CÓMO?
En Doceo:

Registro de actividades no gestionadas por Doceo
Plan de formación/Plan de mi centro/Valoración

Forma parte de la memoria final de curso



Registro de actividades
no gestionadas 

por Doceo

Actividades realizadas por los docentes a lo

largo del curso promovidas por la

Administración educativa u otras distintas y que

deseen incluirse o que aparezcan en la Memoria

Cierre de planes



Cierre de planes

No olvides hacer clic en “Guardar” al finalizar



Cierre de planes
Valoración: 

Se ajusta el Plan de Mejora del Centro (PEC, Plan de Igualdad…). 

Grado de consecución de los objetivos, la aplicabilidad en el aula y cómo ha

contribuido a mejorar el proceso de aprendizaje del alumnado, la adecuación de

los espacios y de las fechas y horarios, la idoneidad de ponentes y el grado de

satisfacción global de la formación.

Propuestas de mejora: 

Propuestas de mejora en el centro, comunicación con Centro de Profesorado, etc.

Forma parte de la memoria anual de fin de curso (se puede descargar el PDF) que se

remite a inspección.



anticipadas
Actividades



Actividades anticipadas

Los Centros de Profesorado aprobarán o denegarán las actividades solicitadas

que los centros educativos de su ámbito precisen realizar con carácter previo a la

aprobación del Plan de Formación de Centro, siempre que se ajusten a lo

establecido en esas instrucciones:

necesidad o urgencia

justificación de realizar la actividad anticipadamente

cumplimiento de normativa vigente

recursos propios, humanos y económicos del Centro de Profesorado

 Convocatoria planes de formación 25-26

https://educa.aragon.es/documents/20126/0/CSVMA1V6PQ4JV100XFIL+Convocatoria+Planes+de+Formaci%C3%B3n+de+Centro+%282025-26%29.pdf/b2c4745d-1951-951a-4306-0ce3187f6fc3?t=1757418601682


Actividades anticipadas

La persona coordinadora de formación o persona coordinadora de la actividad

solicitada (en caso de los Grupos de Trabajo y Seminarios) será la responsable del

diseño, gestión y propuesta de certificación de la actividad.

A través de DOCEO. 

Además, informarán a la asesoría de formación la petición de adelanto de dicha

actividad formativa.



Actividades anticipadas

En el repositorio de la actividad en Doceo se incluirá:

Documento de texto justificativo en el que conste la motivación de la urgencia

y necesidad de adelanto de la actividad que se solicita, firmado por la

dirección del centro.

Documento de aprobación por parte del claustro del adelanto de la actividad

formativa en el que conste la fecha de aprobación y la firma de la dirección

del centro.

 



Actividades anticipadas

Plazo: entre 15 y el 22 de junio (ambos inclusive) y entre el 1 y el 7 de septiembre

(ambos inclusive) de 2026.

 



Certificado
por desarrollo de

funciones



Certificado por desarrollo
de funciones

Desde SIGAD (informe Certificado de funciones de coordinación) se pueden obtener los

certificados correspondientes a las diferentes coordinaciones o responsabilidades en los centros. 

Además...

Anexo III para el reconocimiento de horas de formación por desarrollo de funciones (excepto

si ha sido Jefe/a de Departamento de Innovación y Formación Educativa)

¿Quién?

El Director/a de tu centro

¿Cuándo?

A final de curso.

¿A dónde se remite?

A la Unidad de Programas del Servicio Provincial

Anexo III

https://educa.aragon.es/documents/20126/4592180/06+Certificaci%C3%B3n+COFO-COFOTAP.pdf/08977098-3c3d-0fb1-b5ed-47f0b898574e?t=1721893254704
https://educa.aragon.es/documents/20126/4258201/Anexo+III+Certificaci%C3%B3n+COFO-COFOTAP+2024+.pdf/477ea31d-6eaf-0471-76c2-4fa19de026ea?t=1714118021109


Horas de formación

por desarrollo de

funciones de

COFO/COFOTAP *Certificado

funciones de

coordinación

Certificado por desarrollo
de funciones

Tú mismo/a,

desde SIGAD

Anexo III remitido a

la UPE firmado por

el Director/a

COFO

COFO

 * excepto si ha sido Jefe/a de Departamento

de Innovación y Formación Educativa

 * excepto si ha sido Jefe/a de Departamento

de Innovación y Formación Educativa



de certificados
de formación

Descarga



Descarga de certificados



Descarga de certificados



Descarga de certificados



Descarga de certificados



ENCUESTAS

COFOs

Vuestras respuestas ayudan al
Centro de Profesorado a
mejorar y a planificar las

formaciones que se ofertan al
curso siguiente.

https://forms.gle/RoyVgpKZmHM6iNXd8


ENCUESTAS

Coordinadores/as de
actividades

https://forms.gle/AsHi1UvSjcAqp9QS7
https://forms.gle/AsHi1UvSjcAqp9QS7


Gracias por
vuestra atención
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